附件7：

[bookmark: _GoBack]顶岗实习专任指导教师指导记录
	教师
信息
	姓  名
	
	职务
	
	职称
	

	
	手  机
	
	所属教研室
	

	实习单 位信息
	单  位  名  称
	实习岗位
	企业指导教师

	
	
	
	姓名
	联系电话

	
	
	
	
	

	学生
	指导日期
	联系方式
	指 导 内 容
	情况反应
	处理意见

	XX
	2018.2.3
	面谈
	1.安排学生实习期间事宜；
2.指导填写顶岗实习记录；
3.要求学生注意实习期间安全。	情况：1.学生实习初期不适应工作；2.顶岗实习手册不会填写；

	1.学生实习初期不适应工作；
2.顶岗实习记录不会填写；
	1.安抚学生情绪；
2.给予实习期间工作指导；
3.指导填写实习手册等表格。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	专任指导教师签字：                                   日期：    年     月     日


注：1.指导方式主要包括面谈、电话、网上聊天、走访、电子邮件等。
2.指导教师每月至少与学生联系2次。
